Guatemala 31 de Octubre de, 2018

Sefior:
Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Presente

Serior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo No.
2481-2018 y acuerdo ministerial No. 561-2018 por Servicios Técnicos correspondientes
al mes de octubre 2018, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
Serie “A” nimero 03.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta distribucién de
documentos que ingresan al departamento de supervisién de promotores deportivos.

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para los procesos de consolidacién de
informacién para la elaboracién de estadisticas de las actividades de los promotores en los
- diferentes municipios de Guatemala

"¢) Brindar apoyo para el desarrollo de capacitaciones de los diferentes promotores
regionales, departamentales y municipales.

d) Apoyar la orientacién de promotores regionales, departamentales y municipales para
las diferentes solicitudes del departamento de supervisién de promotores deportivos.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se apoyd con el desarrollo para la coordinacion de Promotores deportivos en las
rutas de distribucién y recepcion de documentos de planificaciories de actividades
municipales, Departamentales y Regionales.

2. Se apoydé en la consolidacién de recepcién de documentos de la red de
promotores, y se apoy6 con el eje, de implementaciones para el material de la
Jefatura de Supervisién.



. Se brindd apoyo para la planificacién de actividades y proyectos en los
departamentos asignados para la capacitacién de Regional III, Departamental.

Se apoyé con la distribucién de correspondencia que ingresa y egresa de la
Jefatura de Supervisién

. Se apoy6 con la elaboracién de documentos administrativos de la Jefatura de
Supervisién. '

. Se apoyb con el manejo de archivo a cargo de la Jefatura de Supervisién.

Se apoyd con la revisién de expectativas de beneficiarios a cargo de la Red de
Promotores.

Se apoy6 con la recepcién de documentos que ingresan a la Jefatura de
Supervisin.
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